Handlingsplan narvaro, franvaro och prestation

5.2 Narvaro

Pa https://www.hogalid.nu/kontakt/ star hur deltagare ska gora vid egen sjukdom
eller vid vard av barn. Deltagare anmaéler sjukdom eller annan franvaro fore ki
08:30 via kontaktsidan, ringer 0480-844 80, skickar SMS till 070-397 60 51 eller e-
postar kontakt@hogalid.nu. Franvaroanmalan gors varje dag.

Det ar viktigt att deltagaren alltid anmaler till Férsakringskassan vid sjukdom. Den
tid som ar sjukfranvaro med studiemedel raknar CSN inte in i det totala antalet
veckor med studiemedel. Dessa veckor raknas inte heller med nar CSN provar
deltagarens studieresultat. Aven kortare sjukperioder kan paverka prévning av
studieresultat. Ar deltagaren franvarande langre &n tva veckor ska lakarintyg
lamnas till receptionen.

For att fa kursintyg, behorighetsintyg och studieomdome kravs ett fullgjort ar med
minst 80 % narvaro. Hog franvaro paverkar deltagarens studieresultat hos CSN
och framtida méjligheter att fa studiemedel. En hdg narvaro ar en forutsattning for
att kunna tillgodogora sig studierna.

Om en deltagare har en total narvaro pa 80 % eller mindre sker foljande: (Hogalids
Folkhogskola 2019, s. 8).

Fortydliganden

Mentor ska informera deltagarna om konsekvenser av franvaro vid skolstart och vid
behov vid avstamning av narvaron. Deltagare med hog franvaro riskerar att bli av med
delar av eller hela sitt studiemedel fran CSN. HOg franvaro kan ocksa leda till att
deltagaren far avisuta sina studier fran Hogalid.

Mentor ar ansvarig for att veckovis informera sina deltagare om deras narvaro och
franvaro. Vid all frAnvaro for mentor ett samtal med deltagaren om orsakerna till
franvaron. Kommer det i detta samtal fram att deltagaren ar i behov av anpassningar
och stod tar mentor upp detta pa nasta arbetslagsméte samt med annan berord
personal.

Mentor ar ocksa ansvarig for att félja upp sina deltagares totala narvaro, med borjan 4
veckor efter skolstart. Vid 20% franvaro, oavsett anledning till franvaron, ska atgarder
vidtas enligt handlingsplanen nedan.

| Bilaga 1 finns en lathund for hur mentor hamtar ut narvarorapporter fran Schoolsoft.
5.3 Handlingsplan vid hog franvaro
Skolan har en sarskild modell for att hantera hdg franvaro. Modellen ska hjélpa
den studerande tillbaka till en hdgre narvaro. Modellen &r uppbyggd i tva steg enligt

féljande:

Steg 1. Information och atgéard



Mentor informerar deltagaren om situationen. Mentor och deltagare tittar
gemensamt pa franvarostatistiken och for ett samtal om orsaken till franvaron.
Efter samtalet fyller deltagare och mentor i ett kontrakt.

Kontraktet ska hjalpa deltagaren att nd en hogre narvaro under kommande
fyraveckorsperiod. | kontraktet, som deltagaren och mentorn har ett exemplar av
vardera, bestdms vad som ska goras. Det finns fyra alternativ att valja mellan:

-Deltagaren tar kontakt med skolans kurator om orsaken till franvaro framst ar
kopplad till maendet (psykisk ohélsa).

-Deltagaren kontaktar skolans specialpedagog om hen framst behdver stéd med
att folja med i undervisningen (larandeproblem).

-Deltagaren kontaktar skolans boendevérd eller internatkoordinator om det framst
ar orsaker runt internatboendet eller fritiden.

‘Om inget av alternativen ovan &r relevant kan deltagaren och mentorn besluta om
annan atgard (Hogalids Folkhtgskola 2019, s. 9).

Steg 2. Avstdmning och beslut

Efter att det gatt 4 veckor sedan atgardsplanen/kontraktet fylldes i gér deltagaren
och mentorn en avstamning for att kolla om narvaron har férbattrats. Om narvaron
har blivit rejalt forbattrad ar allt bra. Om narvaron har blivit lite battre eller ar
oférandrad goérs en ny avstamning efter 2 veckor. Om narvaron har blivit samre sa
ber mentor rektor eller bitradande rektor att formulera ett dokument dar deltagaren
meddelas om avskiljning fran studierna. Dokumentet signeras av deltagare,
mentor och rektor. Skolan anmaéler studieavslut till CSN och deltagarens
studiemedel upphor.

Atgardsplanen/kontraktet ar ingen foérutsattning for ett avskiljande. Avskiljiande p&
grund av hog franvaro kan anda goras, aven om atgardsplan/kontrakt inte ar
underskrivet av den studerande.(Hogalids Folkhdgskola 2019, s. 9).



Kontrakt for prestation

Deltagare kan bli foremal for kontrakt utan att ha en franvaro som Overstiger 20 %. Detta kan
vara aktuellt t.ex. nar en deltagares studieinsats bedéms otillracklig for att deltagaren ska
kunna na malen i sin studieplan. Mentor ar ansvarig for att géra den samlade bedémningen
om deltagaren &r i behov av detta kontrakt, bedomningen ska baseras pa kunskap om
deltagarens studieinsats, forutsattningar och malsattningar.

Referens
Hogalids Folkhdgskola (2019). Studeranderattslig standard. https://www.hogalid.nu/wp-
content/uploads/2020/09/studeranderattslig-standard-Hogalids-fhsk-rev-sep-2020.pdf



https://www.hogalid.nu/wp-content/uploads/2020/09/studeranderattslig-standard-Hogalids-fhsk-rev-sep-2020.pdf
https://www.hogalid.nu/wp-content/uploads/2020/09/studeranderattslig-standard-Hogalids-fhsk-rev-sep-2020.pdf

Bilaga 1

Hamta ut narvarorapport i Schoolsoft
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1. Klicka pé fliken “Nérvaro”.
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2. Klicka pd “Nérvaro - Procent” under rubriken “Mentorrapporter”.
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3. Vilj “Grupp” du vill visa. Vilj “Vecka”/veckor du vill visa. Still in “Franvaro mer
an” 0%. Vilj att inkludera bade “sen ankomst” och “anméld franvaro”. Tryck pa
“Visa ndrvaro”. Granska kolumnerna med “Total nirvaro” och “Total franvaro”.



Bilaga 2

Hogalics...

Kontrakt 1 for fortsatta studier pa Hogalids folkhogskola

Detta kontrakt upprattas mellan X xxxxxx-xxxx och Hogalids folkhdgskola da franvaro éver 20% har
registrerats. Kontraktet géller for fortsatta studier lasaret XX. Kontraktet genomfors under en
fyraveckorsperiod och deltagaren forbinder sig att genomféra nedan angivna 6verenskommelser
samt att narvara vid bestimda moten.

Kalmar XXXX-XX-XX

Narvaron ska uppga till MINSt .....c.cveeieieeeeieece ettt e

Om nérvaron vid uppféljningssamtalet blivit simre an 6verenskommet blir féljden en avskiljning fran
studierna.

XX har foljande 6nskemal om stéd och anpassningar for maojlighet att 6ka sin narvaro:

Orsaker till franvaron har diskuterats med mentor. Vid behov av stdd fran mentor sjalv eller nagon
av foljande personer ska snarast kontakt tas av mentor och deltagare for tidsbokning.

Mentor

Kurator
Specialpedagog
Internatkoordinator
Rektor

o000

Genom att signera detta kontrakt medges att jag forstatt innehdllet i sin helhet. Kontraktet Gr
upprdttat i tvd exemplar.

XX XX XX
deltagare rektor mentor




Bilaga 3

Hogalics...

Kontrakt 2 for fortsatta studier pa Hogalids folkhogskola

Detta kontrakt upprattas mellan X xxxxxx-xxxx och Hogalids folkhdgskola da 6verenskommelserna i
Kontrakt 1 inte har uppnatts. Kontraktet galler for fortsatta studier ldsaret XX. Kontraktet genomfors
under en tvaveckorsperiod och deltagaren forbinder sig att genomféra nedan angivna
overenskommelser samt att narvara vid bestdamda moten.

Kalmar XXXX-XX-XX

Narvaron ska uppga till MINSt .....c.cveeieieeeeieece ettt e

Om nérvaron vid uppféljningssamtalet blivit simre an 6verenskommet blir féljden en avskiljning fran
studierna.

XX har foljande 6nskemal om stéd och anpassningar for maéjlighet att 6ka sin narvaro:

Orsaker till franvaron har diskuterats med mentor. Vid behov av stdd fran mentor sjalv eller nagon
av foljande personer ska snarast kontakt tas av mentor och deltagare for tidsbokning. Vid tidigare
moten med nagon av nedanstaende bokas tid for utvardering och ev. korrigering av anpassningar.

Mentor

Kurator
Specialpedagog
Internatkoordinator
Rektor

o000

Genom att signera detta kontrakt medges att jag forstatt innehdllet i sin helhet. Kontraktet Gr
upprdttat i tvd exemplar.

XX XX XX
deltagare rektor mentor




ogals...

Kontrakt 3 for fortsatta studier pa Hogalids folkhogskola

Detta kontrakt upprattas mellan X xxxxxx-xxxx och Hogalids folkhogskola eftersom deltagarens
nuvarande studieinsatser inte racker for att deltagaren ska uppna sina studiemal. Kontraktet galler for
fortsatta studier ldsaret XX. Kontraktet genomfors under en fyraveckorsperiod och deltagaren
forbinder sig att genomfdra nedan angivna 6verenskommelser samt att ndrvara vid bestamda moten.

Kalmar XXXX-XX-XX

Deltagaren ska...

... traffa specialpedagog for samtal om studiesituationen.
... traffa kurator for samtal om studiesituationen.

.. aktivt delta i alla undervisningssituationer.

... gora de uppgifter som ges under kontraktstiden.

O o oo od

.. gora de restuppgifter som specificerats i rutan nedan.

Restuppgifter att ta igen

XX har féljande 6nskemal om stod och anpassningar for mojlighet att folja studieplanen:

XX har tillsammans med mentor féljande 6verenskommelser for att underlatta arbetet att folja
studieplanen:

Om studieinsatsen, vid uppfoéljningssamtalet, varit simre an éverenskommet blir féljden en
avskiljning fran studierna.

Genom att signera detta kontrakt medges att jag forstatt innehdllet i sin helhet. Kontraktet Gr
upprdttat i tvd exemplar.

XX XX XX
deltagare rektor mentor



Hogalids folkhogskolas rutiner for arbetslaget pa
Allman kurs

e Kartlaggningssamtal med varje deltagare inom tre veckor fran skolstart, t.ex. med rut-mind-
map

e Arbetslagstid varje mandag 14:30 — 16:00, dven specialpedagog deltar — viktigt att
skolledningen tar hansyn till detta vid schemaldggning

e Stdende dagordning delad pa driven

e Ett gemensamt delat dokument dar vi for in alla rester under respektive amne. Arbetslaget
samt specialpedagogerna har tillgang till dokumentet

e Specialpedagogerna bjuds in till alla Classroom

e Vihar avstaimning med alla ldrare som deltagarna traffar 4 ganger per lasar (v. 41, 48, 6 och
13).

e Vihar avstamning med alla deltagare 4 ganger per ldsar senast v. 45, 2, 9 och 15



