Steg for steg — Guide till att skapa hangenkat

Den hér steg for steg-guiden ger dig instruktioner till hur du skapar en ny eller ateranvander
en tidigare version och kopplar pa ett antal skolspecifika fragor till Folkhogskoleenkaten.

1. Logga iniverktyget InSurvey fran sverigesfolkhogskolor.insurvey.com
Om det ar forsta gangen du loggar in gar du till Glomt |6senord och anger din*

mejladress.
*ett konto ar skapat till er som ar angivna som administratorer nar ni skapade eget skolkonto.

2. Skapa en ny enkat
a. Klicka pa knappen Skapa nytt formuldr och dopt det till forslagsvis Hdngenkdt
”Skolans namn”.

W Oversikt

7 Snabbatkomst & Mina formular (2) s- |k

£ Mina formulir

o Tilldelade formular Namn Skapad

b. Lagg till fragor genom att dra valt block fran vanster in i den vita vyn.
Mer information om de olika fragetyperna hittar du har.

3. Ateranvinda foérra arets hiangenkit for jamforelse mellan aren
a. Oppna hingenkaten och ga till Distribution och datainsamling, det gréna
faltet langs ned pa sidan.

> Distribution och datainsamling

b. Skapa en ny Fdltperiod genom att trycka pa + till hdger om den senaste faltperioden,
den har automatiskt fatt namnet Faltperiod 1 om du inte sjalv aktivt valt annat
namn.

Hangenkat FSO

Faltperi

Filter at O 6 = -
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https://docs.insurvey.com/article/65-enkatens-innehallstyper

4. Dela ut anvandarrattigheter till anvandaren Hdngenkdten genom att trycka pa
knappen med kugghjul och anvandare.

Namn Skapad

Hingenkit 2023 FSO 2023-03-20 11:38 as | 90

Lagg sedan till anvandare genom att trycka pa knappen Lagg till anvandare.
Tryck pa plus-tecknet bakom namnet Hangenkaten.

Réattigheter

Anvandarrattigheter Lagg till anvandare

SEI Hingenkaten

Det finns tva rattighetsnivaer; Skriva och Administrera. For den forsta ingar att
redigera enkaterna och for den andra att redigera samt ge ut nya rattigheter. Det
spelar ingen roll vilken rattighet ni satter.

5. Informera oss om att ni vill hdnga pa enkaten genom att
fyllai formuldret. QR-koden tar dig ocksa till formularet.
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https://sverigesfolkhogskolor.insurvey.com/-/F0BD404CH9AB7

